i NYKVARNS
&y KOMMUN

Reglemente for
Vard- och omsorgsnamnden

Antagen av kommunfullméktige den 22 februari 2007

Andringar inforda till och med KF, § 107 2017

NYKVARNS KOMMUNS FORFATTNINGSSAMLING



i NYKVARNS
&y KOMMUN

Innehallsférteckning

§ 1 Uppdrag och verksamhet for NAMNAEN............ocoiiiiiiiiiii e 2
§ 2 Organisation inom verksamhetSOMIrAet ...........ccccovvveriiiiiie i 2
8 3 NAMNAENS ANSVAISOMIAUE ......eeveitiiiieiieitieie sttt te st ste e ste st eseesee s e stesneesesteaneeseas 2
§ 4 Uppfoljning, aterredovisning och rapportering till fullmaktige ...........ccooevveviverervenenn. 2
8 5 ProCeSSDENOMNGNET ... et 3
§ 6 Personuppgifter 0Ch regiStEraNSVA .........ccuuiiiiiiiiee ettt 3
8 7 INfOrmation 0CH SAMIAT ......c.coieiiiiiiie ettt sre e 3
8 8 SJAIVIOrVAItNINGSOIGAN ... .eevieieieieie ittt ste e seee st e teenteesteesteesreeeneeeeeens 3
LISV Yo oo o =T (o1 =] - Vo RSOSSN 4
Arbetsformer fOr NEMNAEN ... s 4
8 10 SAMMANSALINING 1..vveeieveeiriresreeeteeereeeste e e streesteesteeessbeeateeesseeesteeessaeessaeesreeesnseesnses 4
§ 11 Tidpunkt fOr SAMMANTIATEN .....ccveeiiiee e e s e e sae e e e snaeeenees 4
8 12 KAUIISE ... ettt bbb b e b sbe e ae b 5
§ 13 Offentliga SAMMANTIAAEN .......coiii i 6
I N T Y =T (o] - L1 UV P TP UTROVROPRRURN 6
RSN @] (o] {o]7=Ta o =Y o [P UTROUROPRRN 7
LISl o =] To 110 o PP PUP PR OPPPRPOt 7
8 L7 ULSKOM .ottt ettt sttt ettt e e et e e s te e saeesneesneeanteenteenteesbeeaneeeneeenneen 7
§ 18 Erséttare for ordforanden och vice ordforanden ... 8
§ 19 Forhinder och inkallande av ersattare...........ocveeeiiiiieeiiiiiee e 9
8§ 20 Ersattares tJANSIGOMNG .....eeeeiiiiieee ittt ettt et e e et e e e e snneeeeaaes 9
§ 21 Jav, avbruten tjanstgoring och VAXeltjAnStgoring ..........oocvveeeiiiiieeiiiiieeeieee e 9
§ 22 Deltagande i DESIUL .......oouiiiiiiiiee e 9
8 23 RESEIVALION .....eveiiiiiie ettt et e e s bbbt e e s bbbt e e s bbbt e e s bbb e e e s nnaeee s 10
8 22 YTKANTEN ...ttt ettt ettt b e he e sae e sab e e nbe e beenbeeneeas 10
§ 25 Justering av Protokoll ...........ooiiiiii i 10
§ 26 Kungorelser och tillkannagivanden av foreskrifter m.m. .........ccccccevvivieiiiincniinennn 10
§ 27 DelgiVNINGSMOTIAGAIE ........eviiiiiieieiiieie ettt ettt e e snneee s 11
§ 28 Undertecknande av handlingar .............cocveiiiiiiiiieiiie e 11

NYKVARNS KOMMUN
Besotksadress: Centrumvagen 26 Postadress: 155 80 Nykvarn
Telefon 08-555 010 00 Fax 08-555 014 99 www.nykvarn.se

NYKVARNS KOMMUNS FORFATTNINGSSAMLING



..

NYKVARNS
KOMMUN

8§ 1 Uppdrag och verksamhet for namnden

Nimnden ska inom sina respektive verksamhetsomraden f6lja vad som anges i lag eller
annan forfattning.

God ekonomisk hushallning ska vara malet f6r nimnden. De ska f6lja det fullmiktige
— i reglemente, i samband med budget eller i annat sirskilt beslut — har bestaimt att
nimnden ska fullgéra, samt verka for att faststdllda mal uppnas och 1 6vrigt f6lja givna
uppdrag och angivna riktlinjer. (6 kap. 1-15 § kommunallagen (KL)).

§ 2 Organisation inom verksamhetsomradet

Nimnden ansvarar for att dess organisation ér tydlig och dndamalsenlig med hansyn
till av fullmiktige faststillda mal och styrning samt lagar och andra foérfattningar f6r
verksamheten.

§ 3 Namndens ansvarsomrade

Vird- och omsorgsnimndens verksamhetsomrade ir socialtjinst, verksamhet for
personer med funktionsnedsittning, kommunal hilso- och sjukvard samt andra sociala

fragor.

Vird- och omsorgsnimnden fullgér kommunens uppgifter enligt socialtjinstlagen, lag
om vard av unga, lag om vard av missbrukare i vissa fall, lag om st6d och service till
vissa funktionshindrade, lag om assistansersittning, 2 & 9 §§ skuldsaneringslagen, lag
om bostadsanpassningsbidrag, lag om firdtjanst och lag om rikstardtjanst.

Vird- och omsorgsnimnden fullg6r kommunens ungdomsverksamhet i form av
fritidsfabriken. Namnden fullgér dven kommunens verksamhet betriffande
arbetsmarknadsatgirder.

Vird- och omsorgsnimnden fullg6r kommunens tillstindsverksamhet enligt
alkohollagen och lotterilagen.

Vird- och omsorgsnimnden fullg6r kommunens tillsynsverksamhet enligt
alkohollagen och lotterilagen.

§ 4 Uppfoljning, aterredovisning och rapportering till fullméaktige

Nimnden ska kontinuerligt f6lja upp sin verksamhet.
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Nimnden ska en gang per ar redovisa till fullmiktige hur samtliga kommunens
verksamheter utvecklas mot bakgrund av fastlagda mal och hur den ekonomiska
stallningen 4r under budgetaret.

Nimnden ska vid redovisningen dven redogéra f6r hur uppdrag som delegerats till
dem har fullgjorts. Redovisning ska ske enligt riktlinjer som faststalls av fullméktige i
respektive reglemente.

Nimnden ska ocksa fullgéra rapporteringsskyldighet som édlagts dem enligt speciallag.

Nimnden ska besluta i drende om medborgarforslag som 6verlitits till den med stéd
av. Niamnden ska informera kommunfullmiktige om sadana beslut.

8§ 5 Processbehorighet

Nimnden fér sjilv eller genom ombud féra kommunens talan i alla mél och drenden
inom sitt ansvarsomrade.

Nimnden dger ritt att Overklaga andra myndigheters beslut inom sina
verksamhetsomriden.

8§ 6 Personuppgifter och registeransvar

Nimnden ar personuppgiftsansvarig for de register och andra behandlingar av
personuppgifter som sker i nimndens verksamhet.

§ 7 Information och samrad

Kommunstyrelsen, nimnderna och kommunalrad ska i méjligaste man fran nimnd
erhilla den information och det underlag de behéver i sin verksamhet. Ritten till
information och underlag omfattar inte uppgift for vilken sekretess rader.

Nimnderna ska samrada nir deras verksamhet och drenden berér kommunstyrelsens

eller annan namnds verksamhet.

Samrad bor dven ske med foreningar och organisationer nir dessa ar sirskilt berérda.
Namnden beslutar om formerna for samradet.

§ 8 Sjalvforvaltningsorgan

Nimnden far uppdra at ett sjalvforvaltningsorgan att helt eller delvis skota driften av
en viss anliggning eller en viss institution om fullmaktige beslutat (8 kap. 4 § KL).
Nimnden fir uppdra at sjalvforvaltningsorganet att besluta pa nimndens vignar i ett
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visst drende eller en viss grupp av drenden. Namnden ska 1 en arbetsordning faststilla
sjalvtorvaltningsorganets uppgifter, sammansittning, arbetsformer och mandattid.

§ 9 Medborgarférslag

Medborgartorslag, dir fullmiktige Gverlatit till ndmnden att fatta beslut, ska om mojligt
beredas sa att nimnden kan fatta beslut inom ett ar fran det att forslaget vicktes 1
fullmaktige. (8 kap. 1 § KL).

Nimnden ska fortlépande informera fullmiktige om de beslut som fattats med

anledning av ett medborgarforslag.

Nimnden ska en giang per ar redovisa de medborgarférslag som inte avgjorts inom ett
ar fran det att forslagen vicktes i fullmiktige. Fullmaktige ska informeras om
anledningen till att drendena inte har avgjorts och nir beslut kan férvintas fattas.
Redovisningen ska goras pa fullmiktiges ordinarie ssmmantride i december.

Nir fullmaktige beslutat om att nimnden ska bereda och slutligt besluta kring ett
medborgarforslag ska nimnden nir drendet beretts fardigt och beslut ska fattas
underritta och bjudas in forslagsstillaren.

Nimnden fir utéver detta besluta att den eller de som har vickt ett drende genom
medborgarforslag far nirvara nir nimnden behandlar drendet och delta i
overlidggningarna dock ej i sjdlva beslutet (6 kap. 25 § KL).

Om irendet beslutas av fullmiktige bjuds medborgaren in till fullmiktiges
sammantrade bade nar arendet anmals och det slutbehandlas av kommunsekreterare.

Arbetsformer for namnden

§ 10 Sammansattning

Nimnden bestéir av det antal ledaméter och ersittare som fullmiktige beslutat
Nimnden bestar enligt beslut av 5 ledaméter och 5 ersittare.

Nimndens ordférande, vice ordférande och andre vice ordférande utgdér nimndens
presidium och viljs av fullmiktige bland nimndens ledaméter.

§ 11 Tidpunkt for sammantraden

Nimnden sammantrider pa dag och tid som nimnden bestimmer (6 kap. 23 § KL).
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Sammantrade ska héllas ocksa om minst en tredjedel av nimndens ledamoter begar det
eller om ordféranden anser att det beh6vs. En begiran om extra sammantride ska
goras skriftligen hos ordféranden och innehalla uppgift om det eller de drenden som
onskas bli behandlade pa det extra sammantridet.

Ordforanden ska, om moijligt, samrada med vice ordférandena om tiden for extra
sammantride.

Om det foreligger sirskilda skil far ordféranden stilla in ett sammantride eller dndra
dagen eller tiden f6r sammantridet. Om mojligt ska samrad ske med vice
ordférandena.

Om ordféranden beslutar att ett ssmmantride ska stéllas in eller att dagen eller tiden
for ett sammantrade ska dndras, ska ordféranden se till att varje ledamot och ersittare

snarast underrattas om beslutet.

§ 12 Kallelse

Ordforanden ansvarar for att kallelse med foredragningslista och handlingar utfirdas
till sammantriadena. Nir varken ordféranden eller en vice ordférande kan kalla till
sammantride ska den som varit ledamot i nimnden lingst tid g6ra detta
(dlderspresidenten). Om flera ledaméter har lika lang tjanstgoringstid ska den till aldern
aldste ledamoten vara dlderspresident.

Kallelsen ska vara skriftlig och innehalla uppgift om tid och plats f6r sammantridet.

Kallelsen ska pa ett lampligt sitt tillstdllas varje ledamot och ersittare samt annan
fortroendevald som far nirvara vid sammantriddet senast 7 dagar fére
sammantridesdagen. Kallelsen ska anses upprittad och goras tillginglig for
allmianheten senast 4 dagar fére sammantridesdagen.

Kallelse far ske elektroniskt om det inte dr olampligt. Ordféranden bestimmer formen
for kallelse. I undantagsfall fir kallelse ske inom annan tid och/eller pd annat sitt.

Kallelsen bor atfoljas av foredragningslista. Ordféranden bestimmer i vilken
utstrickning handlingar som tillhér ett drende pa féredragningslistan ska bifogas
kallelsen. Ordféranden ska i kallelsen ange om utelimnande av handlingar har skett.
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§ 13 Offentliga sammantréaden

Enligt 6 kap. 25 § KL ska nimnds sammantridden hallas inom stingda dorrar.
Nimnden far dock besluta om offentliga sammantriden, om fullmaktige har medgett

det.

Fullmaktige har i Nykvarns kommun inte beslutat om att medge offentliga
sammantriden for nimnden.

En nimnds sammantriden ska dock alltid hallas inom stingda dorrar 1 drenden

1. som avser myndighetsutovning, eller

2. i vilka det férekommer uppgifter som hos nimnden omfattas av sekretess enligt
offentlighets- och sekretesslagen.

8§ 14 Narvaroratt

Kommunstyrelsens ordférande har ritt att ndrvara vid nimndernas sammantriden och
delta 1 6verliaggningarna. Namnd far darutover, om sirskilda skal foreligger for detta,
medge ledamot av kommunstyrelsen denna ritt. Den fortroendevalde har ritt att fa sin
mening antecknad i protokollet.

Hirutover far nimnden medge fortroendevald som inte dr ledamot eller ersittare 1
nimnden att nirvara vid ssmmantride for att limna upplysningar. Aven anstilld i
kommunen och sirskilt sakkunnig, sisom t.ex. kommundirektor och avdelningschef
och ansvarig handlidggare, kan medges denna ratt. Kommundirektor far delta i
overldggningen i alla drenden. Om nimnden beslutar det, far den som kallats delta i
Ovetldggningarna men inte i beslutet (6 kap. 26 § KL).

Namnden fir harutover bestimma att annan ska ha ratt att narvara vid namndens
sammantraden.

En nimnds sammantriden ska dock alltid hallas inom stingda dorrar i drenden:

1. som avser myndighetsutévning, eller

2. i vilka det férekommer uppgifter som hos nimnden omfattas av sekretess enligt
offentlighets- och sekretesslagen.

Ordférande f6r utbildningsndmnden, vard- och omsorgsnimnden och bygg- och
miljéndmnden har ritt att ndrvara vid kommunstyrelsens sammantriden.
Nimndordférande som deltar vid kommunstyrelsens sammantriden har ritt att delta 1
Overldggningen men inte i besluten. Denne har ritt att pa begiran fa sin mening
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antecknad i protokollet. Ar ordférande férhindrad att nirvara dger respektive nimnds
vice ordférande samma ratt.

§ 15 Ordféranden

Det aligger ordféranden i nimnden att:
1. leda nimndens arbete och sammantriden,
2. kalla till ssmmantride i enlighet med lag och reglemente,
3. kalla ersittare,
4, inf6ér sammantridena se till att 4rendena som ska behandlas i
nimnden vid behov ir beredda,
5. se till att firdigberedda drenden snarast behandlas i nimnden och
6. bevaka att nimndens beslut verkstills.

8§ 16 Presidium

Nimndens presidium ska bestd av ordférande, forste vice ordférande och andre vice
ordférande.

Viceordférandena ska bitrida ordféranden i uppgiften att planera och leda
sammantradet 1 den man ordforanden anser att det behovs.

§ 17 Utskott

Fullmaktige far bestimma att en nimnd skall ha ett eller flera utskott.

Om fullmiktige inte har bestimt nagot om utskott, far nimnden sjilv bestimma att
utskott skall finnas.

En niamnd skall vilja utskott bland ledaméterna och ersittarna i nimnden (6 kap. 42 §
KL). Dairvid skall foreskrifterna i 2 § lagen om proportionellt valsitt tillimpas.

Inom ett utskott viljer nimnden f6r den tid namnden beslutar bland utskottets

ledaméter en ordférande, en vice ordférande och en andre vice ordférande.

Avgar en ledamot i utskottet, som inte utsetts vid proportionellt val, ska fyllnadsval

snarast forrattas.

Utskottet sammantrider pa dag och tid som varje utskott bestimmer. Sammantriaden

ska ocksi hillas nar ordforanden anser att det behovs.

Vid frinvaro av ordinarier ledamot i utskottet inkallas personligt utsedd ersittare.

Utskottet far handligga drenden bara nir mer 4n hilften av ledamoterna ar nirvarande.
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Vid utskottssammantride ska protokoll foras.

En nidmnd far uppdra at ett utskott, at en ledamot eller ersittare eller 4t en anstélld hos
kommunen eller landstinget att besluta pd nimndens vignar i ett visst drende eller en
viss grupp av drenden, dock inte i de fall som avses i 38 § (6 kap. 37 § KL).

I t6ljande slag av drenden far beslutanderitten inte delegeras:

1. drenden som avser verksamhetens mal, inriktning, omfattning eller
kvalitet,

2. framstallningar eller yttranden till fullmiktige liksom yttranden med
anledning av att beslut av nimnden i dess helhet eller av fullmaktige
har 6verklagats,

3. drenden som r6r myndighetsutévning mot enskilda, om de ir av
principiell beskaffenhet eller annars av storre vikt,

4. idrenden som vickts genom medborgarforslag och som overlatits till
nimnden, och

5. vissa drenden som enligt lag eller annan forfattning inte far
delegeras.

§ 18 Erséttare for ordforanden och vice ordféranden

Om varken ordféranden eller annan i presidiet kan delta i ett helt sammantride eller en
del av ett sammantride, far nimnden utse en annan ledamot som ersittare f6r dessa.
Tills valet forrittats, fullgdrs ordférandens uppgifter av den som varit ledamot i
nimnden lingst tid. Om flera ledamdoter har lika ling tjanstgoringstid fullgors
ordférandens uppgifter av den aldste av dem.

Om ordféranden i nimnden pa grund av sjukdom eller av annat skil dr férhindrad att
fullgora sitt uppdrag for en lingre tid far fullméktige utse en annan ledamot att som
ersattare fullgora dennes samtliga uppgifter enligt kommunallagen.

Om ordforanden i utskottet pa grund av sjukdom eller av annat skil ar forhindrad att
tullgora sitt uppdrag for en lingre tid far nimnden utse en annan ledamot i utskottet
att som ersittare for ordféranden fullgbra dennes samtliga uppgifter enligt
kommunallagen.
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8 19 Forhinder och inkallande av erséattare

En ledamot som ar forhindrad att delta i ett sammantridde eller i en del av ett
sammantride, ska snarast anmila detta till nimndens sekreterare och sin ersittare.

Ersittare har ritt att ndrvara dven om ordinarie ledamot tjanstgor.

§ 20 Ersattares tjanstgoring

Om en ledamot ar forhindrad att delta eller att vidare delta i ett sammantride ska en
ersittare tjanstgora i ledamotens stille. Den ersittare ska kallas in som star 1 tur att
tjanstgora och som inte redan har kallats in. En ledamot som instiller sig under ett
pagaende sammantride har ritt att tjdnstgora dven om en ersittare tritt i ledamotens
stalle.

Ersittarna ska, om dessa inte viljs proportionellt, tjdnstgora enligt den ordning som
fullmiktige har bestimt. Om ingen ordning dr bestimd, kallas ersittarna i den ordning
de tagits upp i fullmiktiges protokoll frin valet.

Ersittare som inte tjdnstgor har ritt att delta 1 6verldggningarna och fa sin mening
antecknad till protokollet.

En ersittare som har borjat tjdnstgora har alltid féretride oberoende av turordningen.
Om det etablerade majoritetsférhallandet mellan partierna paverkats genom ersittarens
tjanstgoring far dock en ersittare som instiller sig under pagaende sammantrade trida
in i stillet for en ersittare som kommer lingre ner i turordningen (5 kap. 17-21 §§ och
6 kap. 17 § KL).

§ 21 Jav, avbruten tjanstgdring och vaxeltjanstgoéring

En ledamot eller en ersittare som avbrutit sin tjanstgoring pa grund av jav i ett drende
far tjanstgora igen sedan drendet handlagts. Ledamot som en gang avbrutit
tjanstgoringen under ett sammantride pa grund av annat hinder 4n jav far darefter
under samma dag inte tjanstgora vid sammantradet (5 kap. 18 § KL och 5 kap. 20 §
KL).

§ 22 Deltagande i beslut

En ledamot som, dir detta dr moijligt, avser att avsta fran att delta i ett beslut, ska
anmala detta till ordforanden innan beslut fattas.
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En ledamot som inte har gjort en sidan anmilan anses ha deltagit 1 beslutet, om
nimnden fattar det med acklamation.

I drenden som giller myndighetsutévning mot enskild dr ledaméter och tjdnstgérande
ersittare skyldiga att delta i avgérandet.

§ 23 Reservation

Om en ledamot har reserverat sig mot ett beslut och ledamoten vill motivera
reservationen ska ledamoten gora det skriftligt. Reservationen skall anmilas innan
sammantradet avslutas.

Motiveringen ska limnas till sekreteraren fore den tidpunkt som har faststillts f6r
justeringen av protokollet. Motsvarande giller vid omedelbar justering.

8§ 24 Yrkanden

Nir nimnden forklarat 6verliggningen i ett drende avslutad, gar ordféranden igenom
de yrkanden som har framstillts under overliggningen och kontrollerar att de har
uppfattats korrekt.

Ordforanden befister genomgéangen med ett klubbslag. Direfter far inte nagot
yrkande dndras eller liggas till, om inte nimnden enhilligt beslutar att medge det.

Om ordfoéranden anser att det beh6vs ska den ledamot som har framstillt ett yrkande
avfatta det skriftligt.

§ 25 Justering av protokoll

Protokollet justeras av ordféranden och en ledamot.

Nimnden kan besluta att en paragraf i protokollet ska justeras omedelbart. Paragrafen
ska redovisas muntligt och skriftligt vid sammantriddet och justeras av ordféranden och
en ledamot.

§ 26 Kungorelser och tillkédnnagivanden av foreskrifter m.m.

Nimnderna ansvarar for att beslut och foreskrifter inom det egna ansvarsomradet
kungors enligt gillande bestimmelser (8 kap. 13 § KL).

Nimnderna ska underritta kommunstyrelsen sa snart en uppdatering av den
kommunala férfattningssamlingen bedéms nédvindig.
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§ 27 Delgivningsmottagare

Delgivning med nimnden sker med ordféranden, vice ordféranden,
kommundirektoren, avdelningschefen eller annan anstilld som namnden beslutar.

§ 28 Undertecknande av handlingar

Skrivelser, avtal och andra handlingar frain nimnden ska pa nimndens vignar
undertecknas av ordféranden och, 1 férekommande fall, kontrasigneras av
sekreteraren. Vid forfall f6r ordféranden intrider vice ordféranden och vid forfall for
denne andre vice ordforande samt vid forfall f6r denne den ledamot som nimnden
utset.

Nimnden féir dven uppdra it fértroendevald eller tjdnsteman att enligt av nimnden
limnade direktiv underteckna handlingar pa nimndernas vignar.

Beslut som fattas med st6d av delegation samt skrivelser, avtal och andra handlingar
som upprattas med anledning dir av undertecknas av den som fattat beslutet och, 1
forekommande fall, kontrasigneras av den som utses dartill.
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